
Excel
im Reporting
2-tägiges Intensiv-Seminar

• Reports planen, strukturieren und
dynamisieren

• Mehrdimensionale Datenstrukturen 
berechnen und abbilden

• Potentiale für die Automatisierung
des Gesamtprozesses erkennen

Melden Sie sich jetzt an: confex.de/reporting

Komplexe Management-Reports erstellen 
– ganz einfach!

„Sehr lehrreiche und
interessante Erfahrung“
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Inklusive Fachbuch



„Optimieren Sie Ihre Analysen 
und Ihr dynamisches Reporting 
auf Basis großer Datenmengen“

Sie arbeiten täglich mit Microsoft Excel als Tool zur Analyse und 
zur Aufbereitung großer Datenmengen? Sie müssen diese Daten 
jedes Mal neu aufbereiten, was fehleranfällig und meistens nicht 
ausreichend für Dritte dokumentiert ist? Sie wünschen sich kom-
plexe Sachverhalte und Reports einfach und überzeugend dar-
zustellen? Wir zeigen Ihnen was einen guten Bericht ausmacht. 
Lernen Sie Lösungsschritte und Arbeitstechniken kennen, mit 
denen Sie Ihre Daten effi  zient und übersichtlich darstellen.

Nach dem Seminar werden Sie:
• Daten aus großen Datenbeständen einfach umstrukturie-

ren, verknüpfen und für Pivot-Analysen aufbereiten
• Die dazugehörigen Arbeitsschritte mittels PowerQuery 

dokumentieren und automatisieren, so dass Fehlerquellen 
ausgeschaltet werden und viel mehr Zeit für Analyse und 
Kommentierung zur Verfügung steht

• Daten effizient strukturieren und unter unterschiedlichen 
Gesichtspunkten flexibel analysieren

• Grundregeln zur guten Gestaltung beherrschen und Ihre 
Aussagen auf den Punkt bringen können

• Wissen welche Visualisierungsmöglichkeiten Excel Ihnen 
neben Diagrammen noch bietet

• Reportings so aufzubauen, dass diese mit wenigen Klicks 
aktualisiert werden

Um von diesem Seminar optimal zu profi tieren, empfehlen wir 
gute Excel-Vorkenntnisse. Zusätzlich sollten Sie über Erfahrung 
mit der Arbeit großer Datenmengen (ERP-Systeme und andere 
externe Quellen) verfügen. Sie sollten Ihre Kenntnisse vor dem 
Hintergrund stetig wachsender Anforderungen an das Reporting 
perfektionieren wollen. 

Unsere Top-Trainer gehören zu den besten Excel-Trainer im 
Controlling und Finanzwesen. Dabei liegt der Fokus auf praxisre-
levante Lösungen, die Sie sofort umsetzen können.

Weitere Informationen erhalten Sie unter:
www.confex.de/reporting

Mit den besten Grüßen,
Diana Ellermann

P.S.:
Beeindrucken Sie Vorgesetzte
und Kollegen mit qualitativen
und ansprechenden Berichten! 

Kursniveau

Gute Gründe für ein
Seminar bei Confex –
Ihrer Excel-Akademie

√  Praxiserfahrene Trainer

√  Über 3.000 zufriedene Teilnehmer

√  Eigener PC

√  Bedarfsanalyse 

√  Teilnehmer-Zertifi kat

√  100 EUR-Gutschein

Erfolgsgarantie

Confex ist spezialisiert auf den Einsatz 
im Unternehmenskontext. Wir möchten, 
dass Sie zufrieden sind.
Wenn nicht, wiederholen Sie das Seminar 
kostenfrei.

Wir beraten Sie gern

Wir helfen Ihnen bei der Wahl des für 
Sie passenden Seminares.
Unser Kundencenter steht Ihnen gerne 
zur Verfügung unter: 

        Tel: 0800 – 4200500
        (in Deutschland kostenfrei)

        E-Mail: kundenservice@confex.de



Daten importieren und strukturieren
• Wie können Sie Daten aus anderen Quellsystemen in 

Excel importieren (Import aus CSV und Access)
• Wie strukturiere und organisiere ich meine Daten 

am Besten (Unterschiede zwischen Text und Zahl im 
Zahlenformat)

• Dynamische Datentabellen verwenden und dynami-
sche Verweise in Arbeitsmappen einsetzen

• Verknüpfung verschiedener Quellen zu einem Daten-
bestand (SVERWEIS)

Importe mit Hilfe von PowerQuery automatisieren
• Lernen Sie das Add In PowerQuery kennen, um Ihre 

Daten noch schneller und sicherer zu verarbeiten
• Komplexe Importe nur noch einmal vorbereiten
• Lästige Datenformate sofort richtig zu definieren 

und störende Zwischensummen oder Überschriften 
zuverlässig zu ignorieren

• Automatische Aktualisierung der Daten, ohne die 
Abfragen neu aufzubauen

Auswerten leicht gemacht – PivotTable optimal nutzen
• Grundlagen der PivotTable kennenlernen
• Datenbestände über Schaltflächen steuern (Slicer)
• Dynamische Grafiken erstellen (PivotCharts)
• Daten aus PivotTabe weiter verarbeiten (PivotDaten-

zuordnen)

Weniger ist Mehr – Verbessern Sie die Lesbarkeit
Ihres Reports!
• Wahrnehmungs- und Gestaltungsregeln für die gute 

Lesbarkeit von Tabellen und Diagrammen nutzen
• Gestaltungsfehler in Diagrammen vermeiden

Spezialdiagramme kennenlernen
• Beeindrucken Sie mit Grafiken, die nicht jeder kennt
• Spezialdiagramme wie zum Beispiel Tachodiagramme 

oder Wasserfall

Kennzahlen visualisieren – Wie Sie Dashboards
in Excel erstellen!
• Diagramme mit veränderlichen Datenquellen steuern
• Zellformatvorlagen, bedingte Formatierungen und 

Tabellentemplates in Excel einsetzen
• Vom Diagramm zum Dashboard – Diagramme, Be-

schriftungen und dynamische Screenshots zu kom-
plexen Dashboards zusammenführen

Praxis Beispiel von A bis Z
• Im Seminarverlauf wird von A bis Z aus den Basisdaten 

ein Dashboard aufgebaut
• Keine Aneinanderreihung von Theorie, sondern 

durchgängiges Praxisbeispiel

 
          Zeitrahmen: 09.00 – 17.00 Uhr

Ihr 2-tägiges
Seminar-Programm

» Alle Kurstermine unter www.confex.de/reporting

Confex Training GmbH
Schloßstr. 49
12165 Berlin

Excel im Reporting
2-tägiges Intensiv-Seminar
Preis € 1.295,– 

50 EUR Rabatt
bei Online-Anmeldungen!
Rabatt-Code: ONL

So einfach melden Sie sich an:
     Im Internet unter www.confex.de

 telefonisch unter 0800 – 4200500
          (in Deutschland kostenfrei)

 per Fax unter 030 – 6840 3642


