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Lehrgang zur Vorbereitung auf die IHK-Prüfung

Sie wollen beruflich und finanziell etwas erreichen? Der be-

ste Weg zu Ihrem Ziel ist eine anerkannte Fortbildung mit

IHK-Abschluss! Die Verwirklichung des Europäischen Bin-

nenmarkts und die zunehmende Internationalisierung der

Wirtschaft bieten qualifizierten Fachkräften mit sicheren

Fremdsprachenkenntnissen exzellente berufliche Perspekti-

ven. Die berufsbegleitende Fortbildung zum/zur Geprüften

Fremdsprachenkorrespondenten/in bereitet Sie gezielt auf

internationale Aufgaben in Wirtschaft und Verwaltung vor

– die Beherrschung der englischen Sprache ist dazu Vor-

aussetzung. 

Als Fremdsprachenkorrespondent/in machen Sie den näch-

sten Karriereschritt in der global orientierten Wirtschaft und

Verwaltung. Durch die praxisnahe Fortbildung und durch

die anerkannte IHK-Prüfung erhöhen Sie Ihre Chancen im

internationalen Arbeitsumfeld. Sie sind damit bestens vor-

bereitet auf die ständig wachsenden internationalen Anfor-

derungen des modernen Arbeitsmarkts.

Kompetenz und Neigung

Fremdsprachenkorrespondenten/innen werden heute in al-

len Bereichen der import- und exportorientierten Wirt-

schaft, in der Industrie, in der Touristik- und Logistikbran-

che, in der Immobilienwirtschaft und in Kanzleien ebenso

berufsbegleitend

wie in Banken oder Versicherungen eingesetzt. Verbinden-

des Element sind dabei immer die notwendigen Fremd-

sprachenkenntnisse, weil alle diese Unternehmen interna-

tional tätig sind. Die Bandbreite an beruflichen Einsatzge-

bieten ist also im Vergleich zu anderen Aufstiegsfortbildun-

gen sehr groß. Dadurch haben Sie viele Möglichkeiten, Ihre

persönlichen Interessen und Stärken in den späteren Tätig-

keitsbereich einzubringen. Dieser kann entsprechend Ihren

Neigungen sozial, wirtschaftlich, rechtlich oder kreativ ge-

prägt sein.

Ideal für Sie

Der Fortbildungslehrgang zur/zum Geprüften Fremdspra-

chenkorrespondenten/in IHK ist ideal:

• für Kaufleute in international tätigen Unternehmen, die

sich weiterqualifizieren möchten, um Aufgaben an der

Schnittstelle zu anderen Ländern und Kulturen zu über-

nehmen

• für kaufmännische Praktiker aus allen Branchen, die sich

beruflich entwickeln wollen und eine Begeisterung für

Fremdsprachen mitbringen.

Machbar 

Arbeitnehmer erhalten – unter bestimmten Voraussetzun-

gen – durch die Regierung einen Zuschuss von 500 Euro zu

den Weiterbildungskosten dieses Lehrgangs. Zudem sind

die Kursgebühren von der Einkommenssteuer absetzbar.
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Euro-Schulen-Organisation: Gegründet 1966 in Aschaffenburg ■ Gründer Pierre Semidei ■ über 100 Standorte bundesweit ■ Studienprogramme: Business Schools, Staatlich anerkannte Hochschulen   
■ Berufsausbildungen: Berufsfachschulen, Fachschulen, Fachakademien ■ Jugend und Beruf: Berufsorientierung, Berufsvorbereitung, Berufsausbildung, Berufsbegleitung ■ Fort- und Weiterbildung im
kaufmännischen, sprachlichen, gewerblich- technischen, sozialen und medizinalen Bereich ■ Personaldienstleistungen: Personalcoaching, Personalberatung, Personalvermittlung ■ Vorschule und Schule:
Kindertagesstätte, Schülerförderung, Schülernachhilfe, Schulabschlüsse ■ Bildungsnahe Dienstleistungen: Übersetzungs- und Dolmetscherdienste, Sprachreisen, Umweltconsult ■ www.eso.de

Fremdsprachenkorrespondent/in IHK
Übernehmen Sie internationale Aufgaben

Lehrgangsinhalte

Wir bereiten Sie gezielt auf die Prüfungen in Übersetzung,

Korrespondenz und mündlicher Kommunikation vor. Fol-

gende Schwerpunkte werden dabei gesetzt:

Allgemeine Unternehmenskommunikation, Anfragen zu

Produkten und Dienstleistungen sowie zu Unternehmen

ausarbeiten und beantworten, Angebote einschließlich Lie-

ferungs- und Zahlungsbedingungen bearbeiten, Aufträge

einschließlich Transport und Versicherung bearbeiten, Zah-

lung und Inkasso vor- und nachbereiten, Störungen ge-

schäftlicher Transaktionen klären, Absatzmärkte erschlie-

ßen und pflegen. Auch die interkulturellen Besonderheiten

sind ein wichtiger Schulungsinhalt.

Zulassung zur Prüfung

• Sie weisen eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in

einem anerkannten kaufmännischen, verwaltenden oder

dienstleistenden Ausbildungsberuf sowie fremdsprachli-

che Kenntnisse und Fertigkeiten nach oder

• Sie können nachweisen, dass Sie hinreichende fremd-

sprachliche und kaufmännische Kenntnisse sowie

schreibtechnische Fertigkeiten erworben haben. Diesen

Nachweis erbringen Sie durch das Zertifikat, das wir Ih-

nen nach erfolgreicher Teilnahme an dieser Fortbildung

aushändigen. 

Unterrichtszeiten

Donnerstags von 18.00 Uhr bis 21.00 Uhr.

Zweimal monatlich samstags von 8.30 Uhr bis 15.30 Uhr.

Während der Schulferien in Nordrhein-Westfalen findet

kein Unterricht statt.

Lehrgangsdauer

Die ca. 405 Unterrichtsstunden verteilen sich auf 12 Mona-

te. Den genauen Starttermin erfahren Sie direkt an Ihrem

Lehrgangsort.

Bielefeld
Herforder Straße 158
33609 Bielefeld

Essen
Rottstraße 24
45127 Essen

Unsere Schulungspartner

Iserlohn
Erich-Nörrenberg-Straße 7
58636 Iserlohn

Recklinghausen
Münsterstraße 13-19
45657 Recklinghausen

Dortmund
Westfalendamm 80
44141 Dortmund

Köln
Widdersdorfer Straße 399
50933 Köln

Kostenlose Beratung: 0800 7726800

Förderung und Finanzierung 

Zukunft braucht Bildung – Mit Blick auf den Fachkräftebe-

darf will die Regierung zu lebenslangem Lernen motivieren

und unterstützt tatkräftig alle Anstrengungen zur berufli-

chen Weiterbildung. Unsere Beratung zu den Förderinstru-

menten umfasst das Aufstiegsfortbildungsförderungsge-

setz (AFBG), den Bildungsscheck und die Bildungsprämie.

Wir unterstützen Sie bei Ihrem Förderantrag. 

Gebühr: 12 Monatsraten à 195,00 Euro. Die IHK-Prüfungs-

gebühr wird durch die IHK erhoben und ist gesondert zu

zahlen.


