
                                                                                                       

 

Kompakt-Training Projektmanagement 
Projekte schnell starten - effektiv umsetzen - sicher abschließen 

 

      > Erfolgreiche Projektorganisation in der Praxis 

      > Wie kann ich schwierige Projekte in den Griff bekommen? 

      > Richtiges Verhalten in erfolgskritischen Phasen 

      > Effektive Kommunikation im Projekt-Team und gegenüber Kunden  
          und Sub-Unternehmern 
 

      > Prozess im Projekt beschleunigen, Arbeitsabläufe ergebnisorientiert     
          gestalten 

 

Zielgruppe: 
Projektleiter, Projektmitarbeiter, Technische Mitarbeiter in Projekten, Fach- und Führungskräfte mit 
Projektverantwortung. Verantwortliche, die Projekt-Teams, Kollegen und Projekt-Mitarbeiter führen, 
ohne Projektleiter  zu sein. 

  

Ihr Nutzen: 
Basis-Wissen Projektmanagement --- 
Worauf kommt es an? 

Projekte schnell starten - effektiv 
umsetzen - sicher abschließen 

Richtige Führung und 
Kommunikation im Projekt 

Termine: 
21.01.2015 
Leipzig 
 

07.04.2015 
Hamburg 
 

Service   
089 / 452 429 70 100 

 

Preis: 
590,- € 
zzgl. 19% MwSt. 
 
Im Preis enthalten: 
Teilnehmerunterlagen als PDF,  
3-Gänge-Menü, Kaffee, Tee, 
Erfrischungsgetränke und      
Snacks in den Pausen 

Ihr Vorsprung: 
Alle Teilnehmer erhalten 
kostenfrei folgende S&P Produkte: 
 
+ S&P Tool „Professionelles    
    Projektmanagement‘‘ 
 
+ S&P Leitfaden: Fit für den  
    Projektstart: Planung,    
    Umsetzung und Controlling 
 
+ S&P Quick-Check: Welche  
    Aufgaben hat ein Projektleiter? 
 
+ S&P Checkliste: Projekt-Ziele  
    SMART formulieren 
 
+ S&P Leitfaden: Erfolgreich  
    Verhandeln in schwierigen  
    Situationen 
 
 

 

Planung, Führung 
und 

Kommunikation 

S&P Unternehmerforum ist ein zertifizierter 
Weiterbildungsträger nach AZAV  
und DIN EN ISO 9001 : 2008. 
Wir erfüllen die Qualitäts-Anforderungen des ESF. 



                                                                                                       

Programm 
 
09.15 Uhr Begrüßung 
   Kaffee und Getränke  

 
09.30 Uhr – 11.00 Uhr     Basis-Wissen Projektmanagement --- Worauf kommt es an? 

> Was ist ein Projekt, was bedeutet Projektmanagement und welche Erfolge 
bringt es? 

> Welche Rollen gibt es im Projekt? Welche Aufgaben hat ein Projektleiter? 

> 10 Erfolgsregeln für die Projektorganisation 

> Projekte beherrschbar machen - Projekte systematisch in  
    Projektphasen aufteilen  

> On Time --- on Target: Planung von Zeit, Kapazitäten, Ressourcen und 
Meilensteinen 

> Projektsteuerung  und Projektcontrolling in der Praxis 

 
+ Die Teilnehmer lernen anhand von Fallstudien aus der Praxis die S&P Produkte 

    im Projekt-Alltag erfolgreich einzusetzen.  

+ S&P Tool: „Professionelles Projektmanagement‘‘  

+ S&P Leitfaden: Fit für den Projektstart: Planung, Umsetzung und Controlling 

+ S&P Quick-Check: Welche Aufgaben hat ein Projektleiter? 

 
11.00 Uhr – 11.30 Uhr Diskussion und Erfahrungsaustausch 

 
11.30 Uhr – 15.30 Uhr Projekte schnell starten - effektiv umsetzen - sicher abschließen (Teil 1) 

> Verhandlungen mit Kunden und Subunternehmern gezielt führen 

> Den Projekt-Auftrag konkretisieren und die Teilaufgaben sauber 
delegieren 

> Leistungsmerkmale (KPIs) mit dem Kunden abstimmen und dem  
    Projekt-Team kommunizieren 

> Prioritäten festlegen --- Zeit  beherrschen --- Meilensteine erreichen 

> Kapazitätsengpässe schnell erkennen und erfolgreich überwinden 

 
+ S&P Checkliste: Projekt-Ziele SMART formulieren 

+ S&P Test: Welcher Zeitmanagementtyp bin ich? 

+ S&P Checkliste: Die häufigsten Fehler im Projektmanagement 

 

Effektive 
Organisation 

im Projekt 

Qualität, Kosten 
und Termine 

perfekt im Griff 



                                                                                                       

Programm 
 
13.00 Uhr – 14.00 Uhr Gemeinsames Mittagessen 

 
14.00 Uhr – 15.30 Uhr  Projekte schnell starten - effektiv umsetzen - sicher abschließen (Teil 2) 

> Qualitätssicherung und Dokumentation im Projektablauf 

> Erfolgreiche Projektabnahme --- Das Projekt vollständig und transparent  
    abschließen  

> Optimales Auflösen des Projekt-Teams 

+ Die Teilnehmer lernen anhand von S&PFallstudien den sicheren Einsatz von  
    Projektmanagement-Techniken. 

+ S&P Tool: „Professionelles Projektmanagement‘‘ 

+ S&P Leitfaden: Erfolgreich Verhandeln in schwierigen Situationen 

+ S&P Checkliste: Identifizieren Sie Ihre Zeitdiebe und Zeitfresser 

 
15.30 Uhr – 16.00 Uhr Diskussion und Erfahrungsaustausch 

 
16.00 Uhr - 17.30 Uhr Richtige Führung und Kommunikation im Projekt 

> Schnelle und gezielte Entscheidungsfindung im Projekt  

> Gemeinsam erfolgreich - Kommunikation im Projekt-Team 

> Effektive Einbindung verschiedener Führungsebenen und Funktionen 

> Was tun wenn’s brennt? - Erfolgreiche Konfliktlösung in der  
    Projektarbeit 

> Psychologische Erfolgsfaktoren für die sichere Problemlösung im 
Projekt 

> Die praktische Wahrnehmung der Qualitätsverantwortung durch die 
Projektverantwortlichen  

+ Die Teilnehmer erhalten Führungstechniken für eine erfolgreiche Arbeit im  
    Projekt-Team. 

+ S&P Test: Kennen Sie Ihr Entscheidungsverhalten? 

+ S&P Checkliste: Die 7 effektivsten Techniken zur Entscheidungsfindung 

+ S&P Test: Eigene Kommunikationsstärken einschätzen 

 
 
Ab 17.30 Uhr  Offene Gesprächsrunde 

 

 

Führungs-
techniken für 

den Projektalltag 
 



                                                                                                       

Referenten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Achim Schulz 
Geschäftsführer Schulz & Partner GmbH 

Herr Achim Schulz gründete Schulz & Partner 
2007. Er berät seit 22 Jahren mittelständische 
Unternehmen und Banken.  
 
Zu seinen Branchen-Schwerpunkten zählen 
Anlagenbau, Automotive, Banken, 
Gesundheitswesen, Handel sowie Non-Profit-
Organisationen.  
 
 
Sandra Blomeyer 
Fachbereich Teamentwicklung 

Frau Sandra Blomeyer berät Unternehmen, 
Krankenhäuser, Hochschulen und Verwaltungen 
in den Bereichen Persönlichkeit und 
Kommunikation, Team- und Führungskräfte-
entwicklung sowie Rhetorik, Moderation und 
Präsentation.  
 
 
Beide betreuen folgende Umsetzungsprojekte 
bei Unternehmen: 
 
> Führen und Kommunikation für Projektleiter 

> Selbst- und Zeitmanagement für Projektleiter 

und Mitarbeiter 

> Konfliktmanagement in Projekten 

> Aufbau von Hochleistungs-Projektteams 

> Arbeits- und Entscheidungsprozesse in  

    Projekten effizient gestalten 

 
Fachbereich Projektmanagement 

Herr Leitner ist bei Schulz & Partner als Berater 
tätig. Er ist für die Implementierung und 
Einführung von Tools für die Projektplanung, 
Projektsteuerung und das Projektcontrolling 
zuständig. 
 
Er berät mittelständische Unternehmen und 
Finanzdienstleister bei den Themen 
Projektorganisation, Führung und 
Kommunikation in Projekten sowie 
Qualitätssicherung und Dokumentation. 
 
Aktuell betreut er folgende Themen: 
 
> S&P Projektmanagement-Tools 

> S&P Projektmanagement-Checks 

> S&P Handbücher für Projektorganisation,  
    Führung und Kommunikation in Projekten 
 
Zu seinen Branchenschwerpunkten zählen 
Maschinenbau, Bau- und Immobilienwirtschaft, 
Handel und Logistik, Hochbau/Tiefbau, 
Chemie/Pharma sowie Finanzdienstleister. 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



                                                                                                       

 

Leistungsangebot von Schulz & Partner  

>  Optimierungsprogramme zur Steigerung 
     des Unternehmenswerts 
 
>  Gutachter für Firmen- und 
     Unternehmensbewertungen 
 
>  Rating und Bankverhandlungen 
 
>  NachfolgerBörse für Führungskräfte 

>  Operative Umsetzungsbegleitung und  
     Interim Management 
 
>  Strategische Personalentwicklung mit  
     360°-Feedbacks  
 
>  Teamentwicklung und Führungskräfte-Trainings 
 
>  Personalsuche und Personalauswahl 

 

Ihr Vorsprung in der Praxis 

 

Gerne informieren wir Sie über weitere Seminare und Inhouse-Trainings. Sie erreichen uns auch  
über www.sp-unternehmerforum.de 
 

Teilnehmer, die dieses Seminar gebucht haben, haben auch 
folgende Seminare gebucht 

> Führung und Kommunikation für Projektleiter 

> Kennzahlen und Führung: Unternehmen erfolgreich steuern 

> Souverän entscheiden – besser führen  

> Mit Motivation zu Spitzenleistungen: Richtig motivieren und Ziele sicher erreichen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

S & P Vorsprung 
 

Seminare &  
Inhouse-Trainings 

 

S & P Produkte 

für den 

Mittelstand 

 

S & P Produkte 

für die 

Nachfolge 

 

S & P Produkte 

für                            

Banken 

http://www.sp-unternehmerforum.de/


                                                                                                       

 
 

Professionelles Projektmanagement 
Seminarpreis: 590,- € zzgl. 19 % MwSt. 
Es gelten unsere AGB´s, welche Sie unter www.sp-unternehmerforum.de einsehen können. 

 

 

 
Ja, ich nehme am folgenden Seminar teil (bitte auswählen): 

               21.01.2015 Leipzig   

          07.04.2015 Hamburg  
  

             

 

 

 
 
 

Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden?   Vielen Dank für Ihre Auskunft. 

         Empfehlung     Internet  Newsletter  Seminarportal   

         Telefon / Persönlicher Kontakt   Persönliches Anschreiben 

         ESF-Förderung ist beantragt 
         (Bitte legen Sie eine Kopie des Antrages bei)  

 
              
Name und Position im Unternehmen   Name und Position im Unternehmen 

              
Unternehmen        Anzahl der Beschäftigten 

              
Straße, PLZ / Ort  

              
Telefon       Telefax 

              
E-Mail 

              
Datum / Unterschrift 

Diese Anmeldung wird durch meine Unterschrift verbindlich! 
Gerne informieren wir Sie über weitere Seminare und Intensivtrainings. 
Sie erreichen uns auch über www.sp-unternehmerforum.de 

Förderung möglich! Teilnehmer aus fast allen Bundesländern können sich vom Europäischen 
Sozialfonds fördern lassen. Bezüglich der Fördervoraussetzungen werfen Sie bitte einen Blick 
auf unsere Förder-Landkarte unter www.sp-unternehmerforum.de/seminarfoerderung/  

 

 

 

 

 

 

 

Nein, ich kann leider nicht teilnehmen. Bitte 
informieren Sie mich über weitere 
Veranstaltungstermine. 

Nein, ich kann leider nicht teilnehmen.                  
Bitte übersenden Sie uns die Vortragsunterlagen als 
PDF-Version gegen eine Schutzgebühr von 290,00€ 
zzgl. MwSt. 
(Versand der Unterlagen erfolgt nach Eingang der 
Zahlung und stattfinden des ersten Seminartages) 

http://www.sp-unternehmerforum.de/seminarfoerderung/

