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Einführung in das 

VERGABERECHT

LIVE-ONLINE-SEMINAR

Inklusive der  
vergaberechtlichen 

Besonderheiten  
während der  
Corona-Zeit

Von der Vorbereitung  
bis zur Zuschlagserteilung

8. bis 10. Dezember 2021 | DIGITAL EDITION

3 INTENSIVE VORMITTAGE RUND UM:
   Vergabevorbereitung

   Erstellung der Ausschreibungsunterlagen

   Angebotsaufforderung und Angebotsphase

   Richtiger Umgang mit Angeboten

    Formstrenge beim formalen Ausschluss  
von Angeboten und Angebotswertung

    Bestimmung des wirtschaftlichsten Angebots  
und rechtssichere Dokumentation

   Erteilung des Zuschlags 

   Aufhebung von Vergabeverfahren

   Geschickter Umgang mit Rahmenverträgen

IHR EINGESPIELTES 
REFERENTENTEAM,  
SEIT VIELEN JAHREN MIT 
BESTNOTEN BEWERTET:

MATTHIAS 
MATTHIAS 
GRÜNHAGEN  
GRÜNHAGEN 
Kanzlei für öffentliche 
Aufträge

NORBERT 
PORTZ
Deutscher Städte-  
und Gemeindebund



8. DEZEMBER 2021

VERGABEVORBEREITUNG  
BIS ANGEBOTSEINGANG
WER MUSS WIE AUSSCHREIBEN?
  Wer muss ausschreiben?
  Vorstellung der neuen Verfahrensarten,  
insbesondere der Innovationspartnerschaft

  Organisation des Verfahrens:  
E-Vergabe und analoge Schritte

  Verfahrensverkürzungen:  
Welche neuen Fristen gelten wo?

ERSTELLUNG DER  
AUSSCHREIBUNGSUNTERLAGEN
  Zusammenstellung der Ausschreibungsunterlagen
  Richtige Erstellung der Leistungsbeschreibung

EIGNUNGSFRAGEN
  Bietereignung: Prüfung im konkreten Verfahren,  
Einheitliche Europäische Eigenerklärung (EEE)  
und Qualifizierungssysteme

  Zurverfügungstellung von digitalen Unterlagen

ANGEBOTSAUFFORDERUNG UND  
ANGEBOTSPHASE
  Standardisierungen ⁄Produktneutralität
  Angabe der Wertungskriterien
  Umgang mit dem Mittelstandsgebot
  Bieterfragen während der Angebotserstellung

EINGANG UND ÖFFNUNG VON ANALOGEN  
UND DIGITALEN ANGEBOTEN
  Organisation des Angebotseingangs, 
Aufbewahrungspflichten

  Formalisierte Öffnung der Angebote
  Niederschrift über die Angebotsöffnung

ZEITRAHMEN:
8.30 bis 13.00 Uhr 

An allen drei Tagen sind kurze Pausen nach Absprache eingeplant

Gutes Basiswissen für den Einstieg  
in das Vergaberecht.
L. Platazis, Stadtwerke Elmshorn

MATTHIAS GRÜNHAGEN,  
Fachanwalt für Vergabe recht und Inhaber,  
GRÜNHAGEN Kanzlei für öffentliche Aufträge 

Sehr guter Einstieg in eine komplexe  
Materie.
Dr. T. Vorwerk, Klinikum Region Hannover GmbH

Ihre umfassende und  
systematische Einführung  
in das VERGABERECHT

Dieses Online-Seminar ist für Sie genau richtig, wenn 
Sie auf der Suche nach einem intensiven und syste-
matischen Einstieg in das Vergaberecht sind. 

Angefangen bei der internen Organisation des 
 Vergabeteams, der Erstellung der Leistungs-
beschreibung, der richtigen An fertigung und 
 Dokumentation der Vergabe unterlagen über die 
Prüfung der Angebote bis hin zur Zuschlags - 
er teilung – erlernen Sie das Vergabe recht von A  
bis Z.

Sorgfältig ausgewählte Beispielsfälle ergänzen  
die theo retischen Ausführungen. Die erfahrenen 
Referenten zeigen Ihnen die Stolper steine und wie 
man ihnen aus dem Weg geht. Natürlich gehen sie 
auch auf  „corona-bedingte“ Besonderheiten ein.

Und Expertenwissen...

... erhalten Sie in dem Aufbau-Seminar „Vergabe-
Praktiker:in“. Hier gehen die Referent:innen auf die 
aktuellen Entwicklungen und Fragestellungen rund um 
nationales und europäisches Vergaberecht ein – 
ganz auf Ihre Bedürfnisse zugeschnitten! 

 Bei Interesse melden Sie sich gerne bei 

Sabine Bock 
+49 211 88743-3346 
anmeldung@euroforum.com



9. DEZEMBER 2021

ANGEBOTSWERTUNG 
PRÜFUNG UND AUFKLÄRUNG DER ANGEBOTE
  Erstellung einer Vollständigkeitsmatrix
  Erkennen von Rechenfehlern, Vollständigkeit
   Preisspiegel, Prüfung technischer, kaufmännischer  
und juristischer Anforderungen, Bietergespräche

FORMSTRENGE BEIM FORMALEN AUSSCHLUSS  
VON ANGEBOTEN UND ANGEBOTSWERTUNG
  Mischkalkulation ⁄Fehlende Erklärungen
  Umgang mit unvollständigen Angeboten
  Änderung der Verdingungsunterlagen als 
Ausschlussgrund:

 – Mindestanforderungen an Nebenangebote
 – Beurteilung der Eignung von Unternehmen

BESTIMMUNG DES WIRTSCHAFTLICHSTEN ANGEBOTS  
UND RECHTSSICHERE DOKUMENTATION
  Der richtige Umgang mit Unterkostenangeboten
  Auswahl des wirtschaftlichsten Angebotes 
auf der vierten Wertungsstufe (Bewertungsmatrix)

  Dokumentation der Wertungsentscheidungen

10. DEZEMBER 2021

ZUSCHLAGSERTEILUNG
ERTEILUNG DES ZUSCHLAGS UND AUFHEBUNG  
VON VERGABEVERFAHREN
  Zuschlag als Regel und Aufhebung als Ausnahme 
  Keine Pflicht zum Vertragsschluss
  Die einzelnen Aufhebungsgründe
  Vorgehen nach erfolgter Aufhebung
  Schadensersatzansprüche von Unternehmen

FLEXIBLE VERGABEN DURCH 
RAHMENVEREINBARUNGEN 
  Verschiedene Möglichkeiten von 
Rahmenvereinbarungen

  Zwingende Angaben zu Höchstmengen?
  Abnahmerecht statt Abnahmepflicht
  Zwischen unmittelbarem Abruf und Mini- 
Wettbewerb

euroforum.de/einfuehrung-vergaberecht

MATTHIAS GRÜNHAGEN,  
Fachanwalt für Vergabe recht und Inhaber,  
GRÜNHAGEN Kanzlei für öffentliche Aufträge 

MATTHIAS GRÜNHAGEN,  
Fachanwalt für Vergabe recht und Inhaber,  
GRÜNHAGEN Kanzlei für öffentliche Aufträge 

NORBERT PORTZ,  
Beigeordneter, Leiter Dezernat für Städtebau,  
Vergabe und Umwelt, Deutscher Städte- und  
Gemeindebund

SIE SPAREN ZEIT UND REISEKOSTEN

Sie schalten sich zu, wo immer Sie und Ihr Bildschirm sich 
gerade befinden. Alles was Sie brauchen, ist ein PC mit 
Ton und stabiler Internetverbindung

UNMITTELBAR UND AKTUELL

Direkter Kontakt zu den Experten und Antworten  
auf Ihre Fragen

INTERAKTIV UND AGIL

Flexibles Vertiefen Ihrer individuellen Wünsche

KONZENTRIERT UND INTENSIV

3 Vormittage, die sich in Ihren Arbeitsalltag integrieren 
lassen 

INSPIRIEREND UND OFFEN

Intensiver Meinungsaustausch und neue Ideen

NACHWEISBAR UND QUALIFIZIERT

Aussagekräftiges Teilnahmezertifikat als Beleg  
Ihrer neu erworbenen Kompetenzen

!

Diese Veranstaltung muss man erlebt  
haben.
M. Behrensdorf, IT.Niedersachsen, Landesbetrieb



Ihr persönlicher 
Anmeldecode

Jetzt online anmelden:
www.euroforum.de/einfuehrung-vergaberecht
anmeldung@euroforum.com

www.twitter.com/legal_live

www.facebook.com/euroforum.de 

www.euroforum.de/news

SYSTEMANFORDERUNGEN
Das Online-Training findet im Internet, live und 
interaktiv statt (Zoom-Software, Teilnahme auch 
browser basiert möglich). Als Teilnehmer:in nehmen 
Sie von verschiedenen Orten aus an Ihrem Endge-
rät teil, das über Kamera und Ton verfügt. Sie sehen 
Präsentationsunterlagen und hören den Vortrag 
unserer Trainer:innen über Internet-Telefonie (VoIP) 
oder die klassische Telefonverbindung. Zoom unter-
stützt neben allen gängigen PC-Mikrofonen oder 
Lautsprechern auch die Einwahl über das Telefon. 
Allerdings ist das Arbeiten mit PC-Headset bei  
Trainings deutlich komfortabler. Sie benötigen eine 
stabile Internetverbindung.  Folgende Browser sind 
beispielhaft unter Windows möglich: Internet-Explo-
rer ab Version 8.0, Mozilla Firefox, Google Chrome. 
Vor dem Online-Training erhalten Sie eine Einladung 
mit einem Zugangslink und einer #Meeting-Kenn-
nummer sowie die Möglichkeit für einen Tech-
nik-Check. Für die Teilnahme über mobile Endgeräte 
empfehlen wir die Zoom-App.

INFOLINE 

+49 211 88743-3346

Haben Sie Fragen zu dieser Veranstaltung? 
Wir helfen Ihnen gerne weiter.

KUNDENBERATUNG UND ANMELDUNG

Sabine Bock 
+49 211 88743-3346
anmeldung@euroforum.com

INHALT UND KONZEPTION

 RAin Ingela Marré
Training Production Lead
i.marre@handelsblattgroup.com 

 Im Preis sind umfassende Seminarunterlagen enthalten.
Sie können jederzeit ohne zusätzliche Kosten einen Ersatzteilnehmer benennen.

IHR PLUS Als Teilnehmer:in unserer Euroforum Veranstaltungen erhalten Sie von uns den Handelsblatt Business Zugang  
für 3 Monate kostenfrei. Das Angebot endet automatisch. Sie erhalten die Zugangsinformationen per E-Mail von der Handelsblatt 
GmbH. Zu diesem Zwecke leiten wir Ihre Kontaktdaten an die Handelsblatt GmbH weiter. Diesem kostenfreien Service können  
Sie natürlich jederzeit widersprechen.

Abonnieren Sie den monatlichen E-Mail Newsletter und erhalten Sie aktuelle und interessante Informationen zu Ihren 
Schwerpunktthemen: www.euroforum.de/vergaberecht/newsletter

Unsere ausführlichen Teilnahmebedingungen finden Sie unter: www.euroforum.de/agb

www.euroforum.de/einfuehrung-vergaberecht

* Alle Preise pro Person zzgl. MwSt.

TERMIN UND PREISE Sonderpreis für Vertreter 
einer Behörde

Preis für reguläre 
Teilnehmer

8. bis 10. Dezember 2021 [P1107967] 950 €* 1.200 €*
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