
 

 

 
Landeshauptstadt Stuttgart 

Bürgerhaus Kursaal 
Königsplatz 1 

70372 Stuttgart 
0711 216-88977 

Poststelle.Kursaal@Stuttgart.de 

Checkliste für Veranstaltungen 
 
 
Veranstalter (Firma/Verein)  _______________________________________________ 

Titel / Art der Veranstaltung   _______________________________________________ 

(erscheint auf den Hinweisstelen am  
Veranstaltungstag) 
 

Kurzbeschreibung   _______________________________________________

     _______________________________________________

     _______________________________________________ 

 

Veranstaltungsdatum   _____ / _____ / ________  (TT/MM/JJJJ) 

Veranstaltungszeitraum  von ________  bis ________ Uhr 

Eigener Aufbau ab   _____:______ Uhr              

Eigener Abbau bis   _____:______ Uhr 

Eintreffen der Gäste   _____ : _____ Uhr 

  

Ansprechpartner:    Name _________________________________________ 

     E-Mail _________________________________________ 

     Tel./Mobil  ______________________________________ 

Vertrags-/Rechnungsadresse: _______________________________________________ 

(inkl. Vertragsunterzeichner)  _______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

 

Eintrittsgeld wird verlangt   Ja   Nein 

Freiveranstaltung wird beantragt:  Ja   Nein 
(nur im Sinne der Satzung zur Förderung von Veranstaltungen gemeinnütziger Vereine) 

 
Geplante Personenzahl  ________ 

Catering durch   (Im Kleinen Kursaal & Thouret-Saal ist nur „Kursaal Catering“ möglich!) 

 Benz Catering    Cantino   

  Gourmet Compagnie  Hüftengold 

 Kursaal Catering       Lucky Food  

 Preisser&Preisser   Sattlerei Gastronomie 

 Selbst (nur für Vereine o.ä. nach Absprache) 

 

 



 

 

 
 

 

Räume     Großer Kursaal    Saal 1    Saal 2    Saal 3    Bühne 

      Kleiner Kursaal    Bühne 

      Thouret-Saal        Saal 1    Saal 2 (Zugang zur Terrasse) 

 

Bestuhlung durch    Hausmeister         selbst (nur für Vereine o.ä. nach Absprache) 

Bestuhlungsart (ggf. Skizze anfügen) _______________________________________________ 

     _______________________________________________ 

 

Equipment (im Haus vorhanden)   Paket Small :  Tonanlage (ELA)  Mikrofon: Anzahl ___ 

         Beamer   Leinwand 

         Rednerpult 

 Paket Medium:  Tonanlage (ELA)  Mikrofon: Anzahl ___ 

         Beamer   Leinwand 

         Rednerpult  Flip-Chart: Anzahl ___ 

 Stellwand: Anzahl ___ 

 Paket Large   Tonanlage (ELA)  Mikrofon: Anzahl ___ 

         Beamer   Leinwand 

         Rednerpult  Flip-Chart: Anzahl ___ 

 Stellwand: Anzahl ___ 

 Bühnenlichter bunt (nur im Großen Kursaal) 

      WLAN  

 Flügel 

 Fahnenmasten 

        

Technikbedienung    selbst    externer Techniker 

Einweisung am Veranstaltungstag _____ : _____ Uhr 

 

Sonstiges    _______________________________________________ 

     _______________________________________________ 

     _______________________________________________ 

     _______________________________________________ 

     _______________________________________________ 

 

Hinweis: Alle organisatorischen Fragen und Absprachen bitte direkt mit uns:  

Verwaltung Bürgerhaus Kursaal Bad Cannstatt, Telefon: 0711 216-88977 oder per Mail an 

Poststelle.Kursaal@Stuttgart.de 
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